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Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
1. Administracinés paslaugos kodas 03
2. Administracinés paslaugos versija 01/2009/12/28
3. Administracinés paslaugos pavadinimas Archyviniy dokumenty iSdavimas
4, Administracinés paslaugos apibtidinimas ISduodami Sie archyviniai dokumentai:

e pazymos apie draudZiamasias
pajamas pensijai skirti;

e darbo pazyméjimai;

e jsakymy, dél priémimo ir
atleidimo i§ darbo, atostogy vaiko
priezitros suteikimo, iSrasai ir
kopijos.

PraSymas gali biiti pateikiamas tiesiogiai
asmeniui atvykus i Tarnyba, atsiuntus
pastu, per pasiuntinj ar elektroniniu bidu,
pasirasytas saugiu kvalifikuotu
elektroniniu parasu.

Atsakymas pateikiamas asmeniui atvykus
1 Tarnyba, iSsiunciamas registruotu pasStu
arba elektroniniu biidu, jei pateiktas
praSymas pasirasytas saugiu kvalifikuotu
elektroniniu paraSu.




Eil.
Nr.

Pavadinimas

Aprasymo turinys

Teisés aktai, reguliuojantys administracinés
paslaugos teikima

Lietuvos Respublikos Viesojo
administravimo jstatymas (Zin., 1999, Nr.
60-1945), Asmeny prasymy nagringjimo
ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo
institucijose, jstaigose ir kituose vie$ojo
administravimo  subjektuose  taisyklés,
patvirtintos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2007 m. rugpjicio 22 d.
nutarimu Nr. 875 (Zin., 2007, Nr. 94-
3779).

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi
pateikti asmuo

Asmens pateikiami dokumentai:

1) prasymas dél pazymos apie
draudziamasias pajamas pensijai skirti
18davimo;

2) socialinio darbo pazyméjimo Kkopija;
3) santuokos liudijimas, jei keitési
pavarde.

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti
institucija (praSyma nagrinéjantis
tarnautojas)

IS Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir jam
pavaldziy archyvy (pagal poreikj).

Administracinés paslaugos teik¢jas

Irina Mar¢iulynien¢, Bendrojo skyriaus
vyriausioji specialiste, tel. (8 5) 237 5637,
el. p. irina.m@vsgt.It

Administracinés paslaugos vadovas

Liudmila Nimcenko, Bendrojo skyriaus
vedéja, tel. (8 5) 237 5636, el. p.
liudmila.n@vsgt.It

10.

Administracinés paslaugos suteikimo
trukmeé

20 darbo dieny nuo praSymo gavimo
dienos

11.

Administracinés paslaugos suteikimo kaina
(jei paslauga teikiama atlygintinai)

Neatlygintina

12.

Prasymo forma, pildymo pavyzdys ir
praSymo turinys

Prasymo forma laisva. Butina pateikti
informacija apie pareiSk¢ja:  vardas,
pavardé, gyvenamosios vietos adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto
adresas  (jet praSymas pateikiamas
elektroniniu pastu). Prie praSymo bitina
pridéti socialinio draudimo pazZymeéjimo
kopija.

13.

Informacings ir rySiy technologijos,
naudojamos teikiant administracing

Vienpusés sgveikos lygis.

Interneto svetainéje suteikiama galimybé



http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=83679&p_query=&p_tr2=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=83679&p_query=&p_tr2=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=303479&p_query=&p_tr2=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=303479&p_query=&p_tr2=
http://www.vsgt.lt/documents/administracines_paslaugos/laisvos_formos_prasymas.pdf

Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys

Nr.
paslauga vartotojui rasti praSymo forma.

14. | Administracinés paslaugos teikimo Tarpiné administraciné paslauga.
ypatumai

15. | Administraciniy paslaugy teikimo apraSymy | Dokumentai registruojami 4.24 Dbyloje
jtraukimas j dokumenty apskaitg ,»PraSymy, kity parengty juridiniams

faktams patvirtinti registras 16R* ir

saugomi 4.23 byloje ,,PraSymai isduoti
pazymas, kitus dokumentus juridiniams
faktams patvirtinti ir iSduoty dokumenty
kopijos*.

Bendrojo skyriaus vedé¢ja

Liudmila Nim¢enko




Administraciniy paslaugy teikimo
apraSymy rengimo rekomendacijy
priedas

REKOMENDUOJAMA BUTINU VEIKSMU, ATLIEKAMU TEIKIANT ADMINISTRACINES PASLAUGAS, SEKOS SCHEMA

Tarnybos
»  virSininkas ar jo
pavaduotojas Tarnybai nepavaldZios
jstaigos, i$ kuriy
v gaunama informacija
Paslaugos ir dokumentai
vadovas
-~ »Vieno langelio*
Asmuo Pl asmeny
- aptarnavimo »| Paslaugos
padalinys teikéjas
A
\ 4
Tarnybos Paslaugos
vir§ininkas ar jo < vadovas
pavaduotojas




