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Administracinés paslaugos pavadinimas

Administraciné procediira

Administracinés paslaugos apibtidinimas

Administraciné procediira — pagal VieSojo
administravimo jstatymg Valstybinés sékly ir
griidy tarnybos prie Zemés iikio ministerijos
(toliau Tarnyba) atliekami privalomi veiksmai
nagrinéjant asmens skundg ar pranesima apie
Tarnybos veiksmais, neveikimu ar
administraciniais sprendimais galimai
padaryta asmens, nurodyto skunde ar
pranesime, teisiy ir teiséty interesy pazeidima
ir priimant dél to administracinés procediiros
sprendimg. Skundas ar pareiskimas gali biiti
pateikiamas tiesiogiai asmeniui atvykus j
Tarnyba, atsiuntus paStu, per pasiuntinj ar
elektroniniu  biidu. Atsakymas pateikiamas
asmeniui atvykus j Tarnybg, iSsiunc¢iamas
pastu, per pasiuntinj ar elektroniniu badu.

Teisés aktai, reguliuojantys administracinés
paslaugos teikimg

Lietuvos Respublikos Viesojo administravimo
jstatymas (Zin., 1999, Nr. 60-1945).

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti
asmuo

1) asmens skundas;

2) valstybés politiko, pareigiino ar valstybés
tarnautojo pranesSimas;

3) kito asmens praneSimas;

4) dokumentai patvirtinantys teisiy ir teiséty
interesy pazeidimo fakta (jei jy neturi
Tarnyba).

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti
institucija (praSyma nagrinéjantis tarnautojas)

Pagal poreik].




Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
8. Administracinés paslaugos teikéjas Vitalija Scitaité, Teisés ir personalo skyriaus

vyriausioji specialisté, tel. (8 5) 271 2620, el.
p. vitalija.s@vsgt.It.

9. Administracinés paslaugos vadovas Aurelijus Kaminskas, Teisés ir personalo
skyriaus vedéjas, tel. (8 5) 271 2620, el. p.
aurelijus.k@vsgt.It.

10. | Administracinés paslaugos suteikimo trukmé 20 darbo dieny nuo administracinés
procediiros pradzios.

11. | Administracinés paslaugos suteikimo kaina (jei | Neatlygintina.
paslauga teikiama atlygintinai)

12. | Prasymo forma, pildymo pavyzdys ir prasSymo Skundo ar pareiSkimo forma laisva. Biitina
turinys pateikti informacijg apie:

1. pareiskéja (vardas, pavardé, gyvenamosios
vietos adresas, telefono numeris, elektroninio
paSto adresas (jei skundas ar pareiSkimas
teikiamas elektroniniu pastu));

2. Tarnybos darbuotoja, kuris galimai padaré
asmens, nurodyto skunde ar praneSime, teisiy
ir teiséty interesy pazeidimg (Vardas, pavardé,
pareigy pavadinimas);

3. teisiy ir teiséty interesy pazeidimo
aplinkybes (pazeistos konkreCios teisés ir
interesai, pazeidimo padarymo vieta, laikas,
konkrettis veiksmai ar neveikimas kuriais
padarytas pazeidimas, Kilusios pasekmés);

4. kitos reikSmingos aplinkybés.

13. | Informacings ir ry$iy technologijos, naudojamos | Informacinis lygis.
teikiant administracing paslauga Galima rasti informacija apie paslauga.

14. | Administracinés paslaugos teikimo ypatumai Galutiné administraciné paslauga.

Priimant skundg ar pranes$img atkreipti démesj
] tai ar nurodyta visa butina informacija.
Patikrinti ar skundas ar pareiSkimas

pasiraSytas.
15. | Administraciniy paslaugy teikimo aprasymy Dokumentai registruojami ir saugomi 2.22
itraukimas j dokumenty apskaita byloje ,,Asmeny praSymai, pasitlymai,

skundai bei jy nagrinéjimo dokumentai ir jy
registras 13T

Administraciné procediira Tarnyboje atliekama vadovaujantis Bitiny veiksmy, atliekamy
vykdant administracine procediira Valstybingje sékly ir griidy tarnyboje prie Zemés tkio ministerijos,

sekos schema (priedas).

Teisés ir personalo skyriaus vedéjas Aurelijus Kaminskas


mailto:aurelijus.k@vsgt.lt

Administracinés paslaugos teikimo
apraSymo

BUTINU VEIKSMU, ATLIEKAMU VYKDANT ADMINISTRACINE PROCEDURA VALSTYBINEJE SEKLU IR GRUDU TARNYBOJE PRIE

Asmuo

ZEMES UKIO MINISTERIJOS, SEKOS SCHEMA
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Paslaugos
vadovas

Paslaugos
teikéjas

Bendrasis skyrius

Finansy skyrius

Sékly skyrius

Gridy skyrius

Pasary skyrius

Sékly skyriaus Sékly kokybés tyrimy
poskyris

Sékly skyriaus Vegetaciniy bandymuy
poskyris

Sékly skyriaus Kauno poskyris

Séklu skyriaus Klaipédos poskyris

Sékly skyriaus Siauliy poskyris

Sékly skyriaus PanevéZio poskyris
Griidy skyriaus Gridy kokybés tyrimuy
poskyris




